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Ministére de 'Aménagement du Territoire National,
de 'Urbanisme, de I'Habitat et de la Politique
de la Ville

AGENCE URBAINE D’OUJDA

Fiche de Poste : Architecte

Profil :
- Etre architecte.

Compétences requises :

- Avoir des connaissances dans les domaines de l'urbanisme, de I'architecture et
de 'aménagement ;

- Avoir des connaissances sur les difféerentes études d'urbanisme et
d’aménagement ;

- Avoir des connaissances sur la réglementation en vigueur notamment en matiere
de construction d'urbanisme et d’architecture ;

- Avoir des connaissances sur les procédures d'instruction des demandes
d’autorisation de construire, de lotir, morceler ou créer des groupes d’habitation;

- Maitrise de l'outil informatique ( autocad, archicad....).

Qualités personnelles :

- Savoir communiquer ;
- Esprit d’écoute, d’analyse et de synthése ;
- Rigueur et sens de l'organisation ;
- Capacité d’intégration et de travail en équipe ;
- Sens de confidentialité ;
- Sens de I'observation.
Missions principales :

Le titulaire de poste sera notamment charge de :

- L'instruction des dossiers de projets de construction, de lotissement, de
morcellement et de création de groupes d’habitations ;

- La représentation de 'Agence dans les commissions chargées de l'instruction
des projets de construction et de lotissement dans le cadre des guichets
unigues et des commissions provinciales;

- La pré-instruction des dossiers (petits et grands projets) ;
- La participation aux commissions de contréles des chantiers ;

- L'élaboration et le suivi d’élaboration des documents d’urbanisme et des ét
générales ;

- L'exécution de I'ensemble des taches relevant de la planification et |
urbaines.
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-La gestion et le traitement des demandes de pré-instruction déposées au niveau
de I'antenne.

-L’'examen, linstruction et le suivi des dossiers Grands projets et petits projets
déposés au niveau de 'antenne, par rapports aux lois, textes et réglements en
vigueur,

-Le suivi des dossiers déposés a 'antenne,

-Participation aux différentes commissions relatives a l'instruction des dossiers.
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Fiche de Poste : Ingénieur Topographe

Profil :
Etre ingénieur topographe.
Compétences requises :

- Avoir une maitrise de la topographie et des processus de production des
documents cartographiques;

- Avoir une maitrise des travaux topographiques en matiére de planification et de
gestion urbaine;

- Avoir des connaissances sur la réglementation en vigueur en matiére
d’'urbanisme, des travaux topographiques, de planification et de gestion urbaine;

- Avoir des connaissances sur les normes régissant la construction et
'aménagement (normes  topographiques, normes  urbaines, grille
d’équipement...);

- Avoir une maitrise de la cartographie numérique et SIG (autocad, covadis,
arcgis,mapinfo....);

- Maitrise de l'outil informatique.

Qualités personnelles :

- Savoir communiquer;

- Esprit d'écoute, d’analyse et de synthése;

- Rigueur et sens de l'organisation;

- Capacité d’intégration et de travail en équipe;
- Sens de confidentialité;

- Sens de I'observation.

Missions principales :

Le titulaire de poste sera notamment charge de:

- Suivi des études cartographiques et photogrammétries nécessaires a
I'élaboration des documents d’urbanisme;

- L'établissement et la mise a jour des cartes, des fichiers fonciers et des
enquétes parcellaires;

- 'élaboration et le suivi des notes de renseignements;

- L'élaboration et le suivi des documents d'urbanisme et des études générales;

- L’élaboration et le suivi des études topographiques et cartographiques;

- La gestion et le contréle des documents photogrammeétriques;

- La réalisation des études fonciéres ;

- Linstruction des dossiers de projets de construction, de lotissemenisy—de~
morcellements et création de groupes d’habitation ; ol

- La gestion et le traitement des demandes de pré-instruction déposée
de l'antenne ;
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- L'examen, linstruction et le suivi des dossiers Grands projets et Petits projets
déposés au niveau de I'antenne, par rapports aux lois, textes et réglements en
vigueur ;

- Le suivi des dossiers déposés a l'antenne ;

- Participation aux différentes commissions relatives a l'instruction des dossiers.
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Fiche de Poste :
Technicien spécialisé en urbanisme et architecture

Profil :
Technicien spécialisé en urbanisme et architecture ;
Compétences requises :

- Connaissance des lois, réglementations et procédures régissant 'urbanisme et
I'architecture ;

- Connaissances des normes applicables en matiére de planification et gestion
urbaines (normes architecturales, normes urbaines, grille d'équipements,
réglement de voirie ... etc) ;

- Avoir des connaissances sur les procédures d'instruction des demandes
d’autorisation de construire, de lotir, morceler ou créer des groupes d’habitation;

- Maitrise de I'outil informatique et des logiciels en relation avec I'urbanisme et
I'architecture.

Qualités personnelles :

- Savoir communiquer ;

- Esprit d’écoute, d'analyse et de synthese ;

- Rigueur et sens de 'organisation ;

- Capacité d’intégration et de travail en équipe ;
- Sens de confidentialité :

- Sens de I'observation.

Missions principales :

Le titulaire de poste sera notamment chargé de :

- Assurer linstruction des dossiers relatifs aux demandes d'autorisations de
construire, de lotir, morceler ou créer des groupes d'habitations ainsi que la pré-
instruction le cas échéant ;

- Participer aux réunions des commissions d'examen des demandes
d'autorisation de construire, de lotir, morceler ou créer des groupes
d'habitations ;

- Participer aux commissions de contréle du respect de la réglementation des
plans d'aménagement et la vérification de la conformité des projets de
constructions, de lotissements, de morcellements et groupes d'habitations par
rapport aux plans autorisés ;

- Assurer le traitement des requétes en matiére de planification et de gestion
urbaine (instruction, sorties sur le terrain...etc) ;

- Participer aux réunions de la réception des projets d'urbanisme
construction.
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Fiche de Poste : Chauffeur

Profil et expérience:

- Titulaire d'un baccalauréat ;
- Titulaire d’un permis de conduire catégorie B au moins ;
- avoir une expérience en tant que chauffeur.

Compétences requises :

- Maitriser le code de la route ;

- Avoir une bonne connaissance de regle de sécurité a la conduite ;

- Avoir des connaissances en mécanique automobile ;

- Etre capable de prévenir les accidents et les dysfonctionnements du véhicule ;
- Avoir une capacité physique et une bonne vision ;

- Etre ponctuel et disponible;

- Connaissance parfaite du ressort territorial de 'Agence Urbaine d’Oujda.

Qualités personnelles :

- Dynamique motive et sérieux ;

- Grande capacite d’intégration et de travail en équipe ;
- Esprit d’écoute et capacité de dialogue ;

- Sens de I'observation ;

- Sens de confidentialité ;

- Disponibilité et mobilité dans le travail.

Missions principales :

Le titulaire de poste sera notamment chargé de :

- Assurer le transport du personnel et du courrier de '’Agence ;

- Veiller au contréle et a I'entretien du véhicule et a la bonne tenue des
documents du bord ;

- Veiller au respect des délais, des itinéraires et du code de la route ;

- Elaborer les comptes rendus d’activités a [a hiérarchie.
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